
كيف تستخدم 
مايكروسوفت تيمز
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البدء

مايكروسفتفيحسابكفيالدخولبتسجيلقم▪

٣٦٥

www.office.com

https://office.com/
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البدء

تيمزمايكروسوفتافتح▪
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البدء

جهازكعلىالتطبيقبتحميلقمأو▪

المحمولهاتفكأو
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فرقإضافة

Teamsعلىاضغط▪

نتأالتيالفرقجميعلمشاهدة

قفريلإضافةأوفيهامضاف

جديد
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قنواتإضافة

بإمكانكفريق،كلتحت▪

جديدقسمأوعنوانإضافة
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القنواتداخل

:بإمكانكالقنواتداخل▪

oاجتماععقد

oالفريقمحادثة

oالملفاتتبادل
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سريعاجتماع

عمسريعاجتماعبدءبإمكانك▪

هنامنالفريقفيعضوأي
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التحكملوحة

بكالخاصالفيديوحظر/إتاحة

بكالخاصالمايكحضر/إتاحة

جهازكشاشةمشاركة

الاجتماعتسجيل

الإجتماعإنهاء
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الملفاتوتعديلمشاركة

كبإمكانلملف،مشاركتكعند▪

وتبادلعليهالتعديل

الفريقمعالملاحظات
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الخاصةالمحادثة

خاصةمحادثةإجراءبإمكانك▪

الفريقفيعضوأيمع

ثماسمهعنالبحثبمجرد

اختياره
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الاجتماعات

الاجتماعات،علىبالضغط▪

جدولمشاهدةبإمكانك

وكمابكالخاصةالاجتماعات

جديداجتماعجدولةيمكنك
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النشاط

نكيمكالنشاط،علىبالضغط▪

الغيرالتعليقاتعرض

والردودالإشارات،مقروءة،
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